


3.1.Оператор п при п обработке п персональных п данных п руководствуется п следующими
нормативнымипправовымипактами:
-КонституцияпРоссийскойпФедерации;
-ТрудовойпкодекспРоссийскойпФедерации;
-НалоговыйпкодекспРоссийскойпФедерации
-Федеральный п закон п от п 01.04.1996 п № п 27-ФЗ п «Об п индивидуальном
(персонифицированном)пучетепвпсистемепобязательногоппенсионногопстрахования»;
-Федеральный п закон п от п 02.05.2006 п№ п 59-ФЗ п «О п порядке п рассмотрения п обращений
гражданпРоссийскойпФедерации»;
-Федеральныйпзаконпотп27.07.2006п№п152-ФЗп«Опперсональныхпданных»пиппринятыепв
соответствиипспнимпнормативныепправовыепактыпРоссийскойпФедерации.
3.2.Персональные п данные пОператор п обрабатывает п в п целях п обеспечения п соблюдения
законовпипиныхпнормативныхпправовыхпактовпРоссийскойпФедерации,посуществления
возложенныхпнапМБОУп«НаргинскаяпСОШ»пзаконодательствомпРоссийскойпФедерации
функций, п полномочий п и п обязанностей, п непосредственно п связанных п с п деятельностью
учреждения,пвпчастностипдля:
-осуществления п деятельности, п предусмотренной п МБОУ п «Наргинская п СОШ» п и
действующимпзаконодательствомпРоссийскойпФедерации;п
-организациипкадровогопучета, побеспеченияпсоблюденияпзаконовпипиныхпнормативно-
правовых пактов, п заключенияпи писполнения побязательств ппоптрудовымпи пгражданско-
правовымпдоговорам;п
- п ведения п кадрового п делопроизводства, п содействия п сотрудникам п в п трудоустройстве,
обучении п и п продвижении п по п службе, п пользования п различного п вида п льготами,
исполненияптребованийпналоговогопзаконодательствапвпсвязипсписчислениемпипуплатой
налогапнапдоходыпфизическихплиц,паптакжепединогопсоциальногопналога,ппенсионного
законодательствапприпформированиипиппредставлениипперсонифицированныхпданныхпо
каждом п получателе п доходов, п учитываемых п при п начислении п страховых п взносов п на
обязательное п пенсионное п страхование п и п обеспечение, п заполнения п первичной
статистическойпдокументации, пв псоответствиипс пТрудовымпкодексомпРФ, пНалоговым
кодексом п РФ, п федеральными п законами, п в п частности: п «Об п индивидуальном
(персонифицированном)пучетепвпсистемепобязательногоппенсионногопстрахования»,п«О
персональныхпданных»;п
-унификациипвнутришкольногопделопроизводства,павтоматизацииппроцессовпуправления
школой,ппланированияпипконтроляпкачествапучебногоппроцесса;
-предоставленияпобразовательныхпуслуг;
-проведенияполимпиад,пконсультационныхпсеминаров;
-направленияпнапобучение;
-направленияпработпучастниковпобразовательныхпотношенийпнапконкурсы;
-дистанционногопобучения;
-веденияпэлектронногопдневникапипэлектронногопжурналапуспеваемости;
-веденияпсайтапОУ;
-автоматизациипработыпбиблиотеки;
-проведенияпмониторингапдеятельностипшколыпп
-другиепобразовательныепмероприятия

4.Категории субъектов персоральрых даррых, персоральрые даррые которых
обрабатываются, источрики их получерия, сроки обработки их храрерия

4.1.МБОУ п «Наргинская п СОШ» п обрабатывает п персональные п данные п следующих
категорийпсубъектовпперсональныхпданных:



-работники п МБОУ п «Наргинская п СОШ», п состоящие п в п трудовых п отношениях п с
Оператором;
-кандидатыпнапзамещениепвакантныхпдолжностейпМБОУп«НаргинскаяпСОШ»;
-обучающиеся пи пвоспитанники пМБОУп«Наргинская пСОШ»пи пихпродители п (законные
представители);
4.2.СодержаниепипобъемпобрабатываемыхпОператоромпперсональныхпданныхпкатегорий
субъектов п персональных п данных п определяются п в п соответствии п с п целями п обработки
персональных п данных, п указанными п в п пункте п 3.2 п настоящей п Политики. п МБОУ
«Наргинская п СОШ» п не п обрабатывает п персональные п данные, п которые п являются
избыточнымиппопотношениюпкпуказаннымпцелямпобработкипилипнесовместимыпсптакими
целями.
4.3.Впслучаях, пустановленныхппунктамип2-11пчасти п1 пстатьи п6 пФедеральногопзакона,
обработка пОператором пперсональных п данных п осуществляется п без п согласия п субъекта
персональных п данных п на п обработку п его п персональных п данных. п В п иных п случаях
обработка п персональных п данных п осуществляется п только п с п письменного п согласия
субъектапперсональныхпданныхпнапобработкупегопперсональныхпданныхпвпсоответствии
сопстатьейп9пФедеральногопзакона.
4.4.Срокипобработкипипхраненияпперсональныхпданныхпопределяютсяпдляпкаждойпцели
обработки п персональных п данных п в п соответствии п с п законодательно п установленными
сроками п хранения п документации, п образующейся п в п процессе п деятельности п МБОУ
«Наргинская п СОШ», п в п соответствии п со п сроком п действия п договора п с п субъектом
персональных п данных, п сроками п исковой п давности, п сроками п хранения п документов
бухгалтерского п учета п и п на п основании п Перечня п типовых п управленческих п архивных
документов,побразующихсяпвппроцессепдеятельностипгосударственныхпорганов,порганов
местного п самоуправления пи п организаций, п с п указанием п сроков пих п хранения, п а п также
инымиптребованиямипзаконодательствапРФпипнормативнымипдокументами.

5.Прирципы и способы обработки персоральрых даррых, перечерь действий,
соверкаемых с персоральрыми даррыми

5.1.Обработка п персональных п данных пМБОУ п «Наргинская пСОШ» п осуществляется п на
основеппринципов:п
-законностипипсправедливостипцелейпипспособовпобработкипперсональныхпданных;п
-соответствияпцелейпобработкипперсональныхпданныхпцелям,пзаранеепопределеннымпи
заявленнымпприпсборепперсональныхпданных,паптакжепполномочиямпОператора;
-соответствия п объема п и п характера п обрабатываемых п персональных п данных, п способов
обработкипперсональныхпданныхпцелямпобработкипперсональныхпданных;
-достоверности п персональных п данных, п их п достаточности п и п актуальности п для п целей
обработки, п недопустимости п обработки п персональных п данных, п избыточных п по
отношениюпкпцелям,пзаявленнымпприпсборепперсональныхпданных;
-недопустимостипобъединения,псозданныхпдляпнесовместимыхпмеждупсобойпцелейпбаз
данныхпинформационныхпсистемпперсональныхпданных.
5.2.МБОУп«Наргинская пСОШ»посуществляет побработкупперсональныхпданныхппутем
сбора, п систематизации, п накопления, п хранения, п уточнения п (обновления, п изменения),
использования,ппередачи,побезличивания,пблокирования,пуничтожения.
5.3.ВпМБОУп«НаргинскаяпСОШ»писпользуетсяпсмешанныйп(списпользованиемпсредств
автоматизации п и п без п использования п средств п автоматизации) п способ п обработки
персональных п данных п с п передачей п информации п по п информационно-
телекоммуникационнойпсетип«Интернет»пвпзащищенномпрежиме.
5.4.Операторпне пвыполняет побработкупспециальныхпкатегорийпперсональныхпданных,
касающихся п расовой, п национальной п принадлежности, п политических п взглядов,



религиозныхпилипфилософскихпубеждений,пинтимнойпжизни.пОбработкапспециальных
категорий п персональных п данных, п касающихся п состояния п здоровья, п осуществляется
МБОУп«НаргинскаяпСОШ»пвпсоответствиипспзаконодательствомпРоссийскойпФедерации
обпобразовании,паптакжеппопинымпоснованиямпвпслучаях,пуказаннымпвпчастип2пстатьип10
Федеральногопзакона.п
5.5.Оператор п не п производит п трансграничную п передачу п персональных п данных п на
территориипиностранныхпгосударств
.5.6.В п целях п соблюдения п законодательства п Российской пФедерации, п для п достижения
целейпобработки, па птакжепв пинтересахпипс псогласияпсубъектовпперсональныхпданных
Операторпвпходепсвоейпдеятельностиппредоставляетпперсональныепданныепследующим
организациям:
-Федеральнойпналоговойпслужбе.
-ПенсионномупфондупРоссии.
-Негосударственнымппенсионнымпфондам.
-ФондупсоциальногопстрахованияпРФ.
-ФедеральнойпслужбепгосударственнойпстатистикипРФ.
-ФондупобязательногопмедицинскогопстрахованияпРФ.
-Кредитнымпорганизациям.
-Лицензирующимпи/илипконтролирующимпорганампгосударственнойпвластипипместного
самоуправления.
5.7.Операторпнеппоручаетпобработкупперсональныхпданныхпдругимплицампнапосновании
договора.
5.8.В п целях п информационного п обеспечения п в п МБОУ п «Наргинская п СОШ» п созданы
общедоступныеписточникипперсональныхпданных, пвпкоторыепс пписьменногопсогласия
субъектапперсональныхпданныхпвключаются:
-фамилия,пимя,потчество;
-годпипместопрождения;
-адрес;
-абонентскийпномер;
-сведение п о п профессии п и п иные п персональные п данные, п предоставленные п субъектом
персональныхпданных.
5.9.Согласиепсубъектапперсональныхпданныхпнептребуетсяпвпслучаях:
-обработкапперсональныхпданныхпосуществляетсяпнапоснованиипфедеральногопзакона,
устанавливающегопеепцель,пусловияпполученияпперсональныхпданныхпипкругпсубъектов,
персональные п данные п которых п подлежат п обработке, п а п также п определяющего
полномочияпоператора;
-обработкапперсональныхпданныхпосуществляетсяпвпцеляхписполненияпдоговора,подной
изпсторонпкоторогопявляетсяпсубъектпперсональныхпданных;
-обработкапперсональныхпданныхпосуществляетсяпдляпстатистическихпипиныхпнаучных
целейпприпусловиипобязательногопобезличиванияпперсональныхпданных;
-обработка п персональных п данных п осуществляется п в п целях, п необходимых п для
исполнения п организацией п функций п по п предоставлению п государственных
(муниципальных) п услуг п в п электронном п виде п (электронный п журнал, п электронный
дневник);
-обработкапперсональныхпданныхпосуществляетсяпвпцеляхпформированияпоткрытыхпи
общедоступныхпинформационныхпресурсов,псодержащихпинформациюпопдеятельности
организации, п посредством п размещения п их п в п информационно-телекоммуникационных
сетях,пвптомпчислепнапофициальномпсайтепМБОУп«НаргинскаяпСОШ»пвпсетип"Интернет".
5.10.МБОУ п «Наргинская п СОШ» п прекращает п обработку п персональных п данных п в
следующихпслучаях:



-достижениепцелипобработкипперсональныхпданных;
-изменение, п признание п утратившими п силу п нормативных п правовых п актов,
устанавливающихпправовыепоснованияпобработкипперсональныхппданных;
-выявление п неправомерной п обработки п персональных п данных, п осуществляемой
Оператором;
-отзыв п субъектом п персональных п данных п согласия п на п обработку п его п персональных
данных,песлипвпсоответствиипспФедеральнымпзакономпобработкапперсональныхпданных
допускается птолько пс псогласия псубъекта пперсональныхпданных. пУничтожение пМБОУ
«Наргинская п СОШ» п персональных п данных п осуществляется п в п порядке п и п сроки,
предусмотренныепФедеральнымпзаконом.

6.Меры по обеспечерию безопасрости персоральрых даррых при их обработке.

6.1.МБОУ п «Наргинская п СОШ» п п обеспечивает п конфиденциальность п обрабатываемых
персональныхпданных:пнепраскрываетптретьимплицампипнепраспространяетпперсональные
данные п без п согласия п субъекта п персональных п данных, п если п иное п не п предусмотрено
федеральнымпзаконом.
6.2.Оператор п при п обработке п персональных п данных п принимает п все п необходимые
правовые,порганизационныепиптехническиепмерыпдляпихпзащитыпотпнеправомерногопили
случайного п доступа, п уничтожения, п изменения, п блокирования, п копирования,
предоставления, п распространения, п а п также п от п иных п неправомерных п действий п в
отношениипних.п
6.3.Обеспечение п безопасности п персональных п данных п достигается п следующими
способами:
-назначениемпответственныхпзапорганизациюпобработкипперсональныхпданных;
-ознакомлениемпработников пОператора, пнепосредственно посуществляющихпобработку
персональныхпданных,пспположениямипзаконодательствапРФпопперсональныхпданных,пв
том п числе п с п требованиями п к п защите п персональных п данных, п локальными п актами п в
отношении п обработки п персональных п данных, п и п (или) п обучением п указанных
сотрудников;п
-изданием п нормативных п актов, п регламентирующих п вопросы п обработки п и п защиты
персональныхпданных;п
-созданием п системы п внутреннего п контроля п соответствия п обработки п персональных
данныхпзаконодательствупРоссийскойпФедерации, пвптомпчислептребованиямпкпзащите
персональныхпданных;п
-реализациейпразрешительнойпсистемыпдоступапработниковпМБОУп«НаргинскаяпСОШ»
и п иных п лиц п к п персональным п данным п и п связанным п с п их п использованием п работам,
материальнымпносителям;п
-обеспечением п соблюдения п условий, п при п которых п работники п МБОУ п «Наргинская
СОШ», п иные п лица п получают п доступ п к п персональным п данным п только п в п пределах,
необходимых п для п выполнения п своих п должностных п обязанностей, п либо п в п объемах,
вызванныхпнеобходимостью;п
-ограничением п доступа п работников п МБОУ п «Наргинская п СОШ» п и п иных п лиц п в
помещения, п где п размещены п технические п средства, п предназначенные п для п обработки
персональныхпданных,пипхранятсяпносителипперсональныхпданных,пкпинформационным
ресурсам,ппрограммнымпсредствампобработкипипзащитыпинформации;п
-определением п мест п хранения п материальных п носителей п персональных п данных п и
обеспечениемпраздельногопхраненияпперсональныхпданныхп(материальныхпносителей),
обработкапкоторыхпосуществляетсяпвпразличныхпцелях;п



-обеспечениемпзащитыпперсональныхпданныхпприпихппередачеппопканалампсвязи,пвптом
числе п каналам п связи п сети п Интернет, п с п использованием п средств п криптографической
защитыпинформациипипэлектроннойпподписи;
-контролем п за п принимаемыми п мерами п по п обеспечению п безопасности п персональных
данныхпипуровнемпзащищенностипинформационнойпсистемыпперсональныхпданных.

7.Права субъекта персоральрых даррых

7.1.Субъектпперсональныхпданныхпимеетпправопна:
-получение п информации, п касающейся п обработки п его п персональных п данных, п за
исключением п случаев, п предусмотренных п федеральными п законами, п в п том п числе п по
основаниям,пустановленнымпчастьюп8пстатьип14пФедеральногопзакона;
-обжалованиепдействийпилипбездействияпМБОУп«НаргинскаяпСОШ»пвпуполномоченный
органппопзащитепправпсубъектовпперсональныхпданныхпилипвпсудебномппорядке,песли
субъектпперсональныхпданныхпсчитает, пчтопМБОУп«НаргинскаяпСОШ»посуществляет
обработкупегопперсональныхпданныхпс пнарушениемптребованийпФедеральногопзакона
илипинымпобразомпнарушаетпегопправапипсвободы;
-защитупсвоихпправпипзаконныхпинтересов,пвптомпчислепнапвозмещениепубытковпип(или)
компенсациюпморальногопвредапвпсудебномппорядке;
-требование пот пМБОУп«Наргинская пСОШ»путочнения пего пперсональных пданных, пих
блокирования п или п уничтожения п в п случае, п если п персональные п данные п являются
неполными, п устаревшими, п неточными, п незаконно п полученными п или п не п являются
необходимыми п для п заявленной п цели п обработки, п а п также п уведомления п о п внесенных
изменениях п и п предпринятых п мерах п третьих п лиц, п которым п персональные п данные,
относящиесяпкпсоответствующемупсубъекту,пбылиппереданы;
-отзывпсвоегопсогласияпнапобработкупперсональныхпданныхпвпсоответствиипсопстатьейп9
Федеральногопзаконап(впслучаях,пкогдапобработкапперсональныхпданныхпосуществляется
напоснованиипсогласияпсубъектапперсональныхпданных).

8.Обязаррости Оператора

8.1.ПрипсборепперсональныхпданныхпОператорпобязан:
-предоставить п субъекту п персональных п данных п по п его п просьбе п информацию,
предусмотреннуюпч.7пст.14пФедеральногопзакона;
-разъяснить п субъекту п персональных п данных п юридические п последствия п отказа
предоставить п его п персональные п данные, п если п представление п персональных п данных
являетсяпобязательнымпвпсоответствиипспФедеральнымпзаконом;
-предоставить п субъекту п персональных п данных п до п начала п обработки п персональных
данных, п если п эти п данные п были п получены п не п от п субъекта п персональных п данных
следующуюпинформацию:п
-пданныепобпОператоре;
-пцельпобработкипперсональныхпданныхпипеепправовоепоснование;п
- п предполагаемые ппользователи пперсональных пданных пправа п субъекта п персональных
данных;
-писточникпполученияпперсональныхпданных.
8.2.При п сборе п персональных п данных, п в п том п числе п посредством п информационно-
телекоммуникационной п сети п «Интернет», п Оператор п обязан п обеспечить п запись,
систематизацию,пнакопление,пхранение,путочнениеп(обновление,пизменение),пизвлечение
персональныхпданныхпгражданпРоссийскойпФедерациипсписпользованиемпбазпданных,
находящихсяпнаптерриториипРоссийскойпФедерации.





информационно-телемоммунимационных ц сетях ц или ц предоставление ц доступа ц м
персональнымцданнымцмамим-либоцинымцспособом.
Использование персональных данных –цдействияц(операции)цсцперсональнымицданными,
совершаемыецОператоромцвццеляхцпринятияцрешенийцилицсовершенияциныхцдействий,
порождающихцюридичесмиецпоследствияцвцотношениицсубъемтацперсональныхцданных
или ц других ц лиц, ц либо ц иным ц образом ц затрагивающих ц права ц и ц свободы ц субъемта
персональныхцданныхцилицдругихцлиц.
Блокирование персональных данных  –цвременноецпремращениецсбора,цсистематизации,
намопления, циспользования, ц распространения цперсональных цданных, ц в ц том цчисле ц их
передачи.
Уничтожение  персональных  данных  – ц действия, ц в ц результате ц моторых ц невозможно
восстановить ц содержание ц персональных ц данных ц в ц информационной ц системе
персональныхцданныхцилицвцрезультатецмоторыхцуничтожаютсяцматериальныецносители
персональныхцданных.

1. Состав персональных данных

3.1.цКцперсональнымцданнымцработнимовцотносятся:
-цсведения,цсодержащиесяцвцосновномцдомументе,цудостоверяющемцличностьцсубъемта;
-цинформация,цсодержащаясяцвцтрудовойцмнижмецработнима;
-цинформация,цсодержащаясяцвцстраховомцсвидетельствецгосударственногоцпенсионного
страхования;
-цсведения,цсодержащиесяцвцдомументахцвоинсмогоцучетацдляцвоеннообязанныхцицлиц,
подлежащихцпризывуцнацвоеннуюцслужбу;
- ц сведения ц об ц образовании, ц мвалифимации ц или ц наличии ц специальных ц знаний ц или
подготовми;
- цсведения, цсодержащиесяцвцсвидетельствецоцпостановме цнацучетцфизичесмогоцлицацв
налоговомцорганецнацтерриториицРоссийсмойцФедерации;
-цсведенияцоцсемейномцположениицработнима;
-цинформацияцмедицинсмогоцхарамтера,цвцслучаях,цпредусмотренныхцзамонодательством;
-цсведенияцоцзаработнойцплатецработнима;
-цсведенияцоцсоциальныхцльготах;
-цсведенияцоцналичиицсудимости;
-цместоцработыцилицучебыцчленовцсемьи;
-цсодержаниецтрудовогоцдоговора;
-цоснованияцмцпримазамцпоцличномуцсоставу;
- ц домументы, ц содержащие ц информацию ц о ц повышении ц мвалифимации ц и ц (или)
переподготовмецсотруднима,цегоцаттестация,цслужебноецрасследование;
- ц сведения ц о ц награждении ц государственными ц наградами ц Российсмой ц Федерации,
присвоениицпочетных,цвоинсмихцицспециальныхцзваний;
- ц домументы, ц содержащие ц сведения, ц необходимые ц для ц предоставления ц работниму
гарантийцицмомпенсаций,цустановленныхцдействующимцзамонодательствомц(домументы
оц составе ц семьи, ц о ц состоянии ц здоровья цчленов цсемьи, цо цбеременности цработницы, цо
возрастецмалолетнихцдетей,цоцдонорствецицт.п.)
3.2.цВцсоставцдомументов,цсодержащихцперсональныецданныецработнимовцучреждения,
входит ц следующая ц домументация, ц образующаяся ц в ц процессе ц основной ц деятельности
учрежденияцицсодержащаяцперсональныецданныецработнимов:
-  домументы,цсопровождающиецпроцессцоформленияцтрудовыхцотношенийцработнимов
учрежденияцприцприемецнацработу,цпереводе,цувольнениицицт.п.;



-  материалы ц по ц проведению ц собеседований, ц тестированию, ц аттестации ц работнимов
учреждения;
- подлиннимицицмопиицпримазовцпоцличномуцсоставу;
- личныецделацицтрудовыецмнижмицработнимовцучреждения;
- мартотеми,цжурналы,цбазыцданныхцпоцперсоналуцучреждения;
-  подлинними ц и ц мопии ц отчетных, ц аналитичесмих ц и ц справочных ц материалов,
передаваемыхцрумоводствуцучреждения;
-  мопиицдомументовц(отчетов,цсправомцицдр.),цнаправляемыхцвцгосударственныецорганы
статистими,цвышестоящиецорганыцуправленияцицдругиецучреждения
-  штатное ц расписание ц образовательной ц организации ц и ц (или) ц ее ц струмтурного
подразделения ц (с ц умазанием, ц мто циз ц сотруднимов ц занимает ц ту ц или цинуюцдолжность,
вамантныхцдолжностей);
-  списомцсотруднимовцс цумазаниемцосновныхцбиографичесмихцданных: цгодцрождения,
образование,цместожительство,цдомашнийцтелефонцицдр.;
- табелицучетациспользованияцрабочегоцвременицицрасчетацзаработнойцплаты;
-  домументация ц по ц начислению ц заработной ц платы ц (рабочие ц наряды, ц марточми ц учета
выработми,цдоговоры,цамтыцсдачи-приеммицработцицдр.);
-  расчетно-платежные ц домументы ц по ц заработной ц плате ц (лицевые ц счета ц работнимов,
расчетно-платежныецведомости).
3.3.цКцперсональнымцданнымцучащихсяццицвоспитаннимовцотносятся:
-цфамилия,цимя,цотчество
-цпол;
-цдатацрождения;
-цгражданство;
-цместоцрождения;
-цсерияцномерцпаспорта,цдатацвыдачи,цмемцвыдан;
-цсведенияцсвидетельствацоцрождении;
-цсведенияцобцуспеваемости;
-цинформацияцобцобразовательныхцучреждениях,цвцмоторыхцранеецобучалсяцучащийся;
-цномерцтелефона,цадресцэлемтроннойцпочты;
-цадресцрегистрациицицадресцфамтичесмогоцпроживанияцнесовершеннолетнего;
-цсведенияцоцродителяхц(замонныхцпредставителях)цучащегосяцицвоспитаннимов:цФИО,
телефон,цадресцэлемтроннойцпочты,цобразование,цместоцработы,цдолжность,цсоциальное
положениец(статусцсемьи).
3.4.цДомументы,цсодержащиецперсональныецданныецучащихсяцицвоспитаннимов:
-цмомплемтыцдомументов,цсопровождающиецпроцессцоформленияцправовыхцотношений
прицзачислениицвцшмолу;
-цподлиннимицицмопиицпримазовцпоцличномуцсоставуцучащихсяцицвоспитаннимов;
-цдела,цсодержащиецоснованияцмцпримазуцпоцличномуцсоставу;
-цдела,цсодержащиецматериалыцаттестациицучащихся,цслужебныхцрасследований;
- ц домументы, ц сопровождающие ц организацию ц образовательного ц и ц воспитательного
процесса;
-цдомументыцпоцпланированию,цучету,цанализуцицотчетностицвцчастицработыцсцучащимися
ицвоспитаннимами;
- ц отчетные, ц аналитичесмие ц и ц справочные ц материалы, ц передаваемых ц румоводству
образовательнойцорганизации,црумоводителямцструмтурныхцподразделений;
- ц мопии ц отчетов, ц направляемых ц в ц государственные ц органы ц статистими, ц налоговые
инспемции,цвышестоящиецорганыцуправленияцицдругиецучреждения).

2. Порядок обработки персональных данных



4.1.цПорядомцполученияцперсональныхцданных:
4.1.1. ц Все ц персональные ц данные ц работнима, ц соисмателя ц на ц вамантную ц должность,
следуетцполучатьцуцнегоцсамого.цЕслицперсональныецданныецвозможноцполучитьцтольмо
уцтретьейцстороны,цтоцсубъемтцперсональныхцданныхцдолженцбытьцуведомленцобцэтом
заранее ц и ц от ц него ц должно ц быть ц получено ц письменное ц согласие. ц Оператор ц должен
сообщить цобладателюцперсональных цданных цо ццелях, цпредполагаемых цисточнимах ци
способахцполученияцперсональныхцданных,цацтамжецоцхарамтерецподлежащихцполучению
персональных ц данных ц и ц последствиях ц отмаза ц субъемта ц персональных ц данных ц дать
письменноецсогласиецнацихцполучение.
4.1.2. цВсе цперсональные цданные цучащегося ц ци цвоспитаннима цследует цполучать цу ц его
родителей ц (замонных ц представителей). ц Должностное ц лицо, ц ответственное ц за ц сбор
персональных ц данных, ц должно ц сообщить ц родителю ц (замонному ц представителю)
учащегося, ц либо ц воспитаннима ц о ц целях, ц предполагаемых ц источнимах ц и ц способах
получения ц персональных ц данных, ц а ц тамже ц о ц харамтере ц подлежащих ц получению
персональныхцданныхцицпоследствияхцотмазацзамонногоцпредставителяцучащегосяцили
воспитаннимацдатьцписьменноецсогласиецнацихцполучение.
4.1.3. цРаботодательцнецимеетцправацполучатьцицобрабатыватьцперсональныецданныецо
расовой, ц национальной ц принадлежности, ц политичесмих ц взглядах, ц религиозных ц или
философсмихцубеждениях,цинтимнойцжизни.цВцслучаях,цнепосредственноцсвязанныхцс
вопросами ц производственных ц отношений, ц в ц соответствии ц со ц ст. ц 24 ц Конституции
РоссийсмойцФедерациицработодательцвправецполучатьцицобрабатыватьцданныецоцчастной
жизницсубъемтацперсональныхцданныхцтольмоцсцегоцписьменногоцсогласия.цОбработма
умазанныхцперсональныхцданныхцработодателемцвозможнацтольмоцсцихцсогласияцлибо
безцихцсогласияцвцследующихцслучаях:
-цперсональныецданныецявляютсяцобщедоступными;
-цперсональныецданныецотносятсяцмцсостояниюцздоровьяцицихцобработмацнеобходимацдля
защиты ц его ц жизни, ц здоровья ц или ц иных ц жизненно ц важных ц интересов ц либо ц жизни,
здоровья ц или ц иных цжизненно ц важных ц интересов ц других ц лиц ц и ц получение ц согласия
невозможно;
-цпоцтребованиюцполномочныхцгосударственныхцоргановцвцслучаях,цпредусмотренных
федеральнымцзамоном.
4.1.4.цРаботодательцвправецобрабатыватьцперсональныецданныецработнимов,
соисмателей ц на ц вамантную ц должность, ц учащихся, ц воспитаннимов ц ц и ц их ц родителей
(замонныхцпредставителей)цтольмоцсцихцписьменногоцсогласия.
4.1.5.цСогласиецнецтребуетсяцвцследующихцслучаях:
-цобработмацперсональныхцданныхцосуществляетсяцнацоснованиицТрудовогоцмодемсацРФ
или ц иного ц федерального ц замона, ц устанавливающего ц ее ц цель, ц условия ц получения
персональных ц данных ц и ц мруг ц субъемтов, ц персональные ц данные ц моторых ц подлежат
обработме,цацтамжецопределяющегоцполномочияцработодателя;
- ц обработма ц персональных ц данных ц осуществляется ц в ц целях ц исполнения ц трудового
договора;
- ц обработма ц персональных ц данных ц осуществляется ц для ц статистичесмих ц или ц иных
научныхццелейцприцусловиицобязательногоцобезличиванияцперсональныхцданных;
-цобработмацперсональныхцданныхцнеобходимацдляцзащитыцжизни,цздоровьяцилициных
жизненноцважныхцинтересов,цеслицполучениецсогласияцневозможно.
4.2.цПорядомцобработмицперсональныхцданных.
4.2.1. ц Работним ц предоставляет ц Оператору ц достоверные ц сведения ц о ц себе. ц Лицо,
ответственноецзацобработмуцперсональныхцданных,цпроверяетцдостоверностьцсведений,
сверяяцданные,цпредоставленныецработнимом,цсцимеющимисяцуцработнима,цдомументами.



4.2.2.цВцсоответствиицсоцст.ц86,цгл.ц14цТКцРФцвццеляхцобеспеченияцправцицсвободцчеловема
и ц гражданина цОператор цпри цобработме цперсональных цданных цработнима, ц учащегося,
воспитаннима, ц ц родителя ц (замонного ц представителя) ц должны ц соблюдать ц следующие
общиецтребования:
- ц обработма ц персональных ц данных ц может ц осуществляться ц исмлючительно ц в ц целях
обеспечения ц соблюдения ц замонов ц и ц иных ц нормативных ц правовых ц амтов, ц содействия
субъемтов ц персональных ц данных ц в ц трудоустройстве, ц обучении ц и ц продвижении ц по
службе, ц обеспечения ц личной ц безопасности, ц монтроля ц моличества ц и ц мачества
выполняемойцработыцицобеспеченияцсохранностицимущества;
- ц при ц определении ц объема ц и ц содержания, ц обрабатываемых ц персональных ц данных
ОператорцрумоводствуетсяцКонституциейцРоссийсмойцФедерации,цТрудовымцмодемсом
РоссийсмойцФедерациицицинымицфедеральнымицзамонами;
- ц при цпринятии ц решений, ц затрагивающих цинтересы ц субъемта ц персональных ц данных,
Оператор ц не ц имеет ц права ц основываться ц на ц персональных ц данных ц субъемтов
персональныхцданных,цполученныхцисмлючительноцвцрезультатецихцавтоматизированной
обработмицилицэлемтронногоцполучения;
-цзащитацперсональныхцданныхцсубъемтовцперсональныхцданныхцотцнеправомерногоцих
использования ц или ц утраты ц обеспечивается ц Оператором ц за ц счет ц средств ц бюджета ц в
порядме,цустановленномцфедеральнымцзамоном;
- ц субъемты ц персональных ц данных ц должны ц быть ц ознамомлены ц под ц расписму ц с
домументамицОператора,цустанавливающимицпорядомцобработмицперсональныхцданных
субъемтовцперсональныхцданных,цацтамжецобцихцправахцицобязанностяхцвцэтойцобласти;
-цвоцвсехцслучаяхцотмазцотцсвоихцправцнацсохранениецицзащитуцтайныцнедействителен.
4.3. ц Обработма ц персональных ц данных, ц осуществляемая ц без ц использования ц средств
автоматизации, цдолжна цвыполняться ц в ц соответствии цс ц требованиямиц«Положения цоб
особенностях ц обработми ц персональных ц данных, ц осуществляемой ц без ц использования
средств ц автоматизации», ц утверждённого ц постановлением ц Правительства ц Российсмой
Федерацииц№ц687.

3. Передача и хранение персональных данных

5.1. ц При ц передаче ц персональных ц данных ц лица, ц ответственные ц за ц обработму
персональныхцданныхцдолжныцсоблюдатьцследующиецтребования:
-цнецсообщатьцперсональныецданныецтретьейцсторонецбезцписьменногоцсогласияцсубъемта
персональных ц данных, ц за ц исмлючением ц случаев, ц могда ц это ц необходимо ц в ц целях
предупреждения ц угрозы ц жизни ц и ц здоровью, ц а ц тамже ц в ц случаях, ц установленных
федеральнымцзамоном;
-цпредупредитьцлиц,цполучившихцперсональныецданные,цоцтом,цчтоцэтицданныецмогут
бытьциспользованыцлишьцвццелях,цдляцмоторыхцоницсообщены,цицтребоватьцотцэтихцлиц
подтверждения ц того, ц что ц это ц правило ц соблюдено. ц Лица, ц получившие ц персональные
данные ц обязаны ц соблюдать ц режим ц семретности ц (монфиденциальности). ц Данное
Положение ц не ц распространяется ц на ц обмен ц персональными ц данными ц в ц порядме,
установленномцфедеральнымицзамонами;
- ц осуществлять ц передачу ц персональных ц данных ц в ц пределах ц образовательной
организациицвцсоответствиицсцнастоящимцПоложением;
-цразрешатьцдоступцмцперсональнымцданнымцтольмоцспециальноцуполномоченнымцлицам,
при ц этом ц умазанные ц лица ц должны ц иметь ц право ц получать ц тольмо ц те ц персональные
данные,цмоторыецнеобходимыцдляцвыполненияцмонмретнойцфунмции;



- цнецзапрашиватьцинформациюцоцсостояниицздоровьяцработнима, цзацисмлючениемцтех
сведений, ц моторые ц относятся ц м ц вопросу ц о ц возможности ц выполнения ц работнимом
трудовойцфунмции;
- ц передавать ц персональные ц данные ц субъемтов ц персональных ц данных ц их ц замонным
представителямцвцпорядме,цустановленномцТрудовымцмодемсомцРоссийсмойцФедерации,
и ц ограничивать ц эту ц информацию ц тольмо ц теми ц персональными ц данными, ц моторые
необходимыцдляцвыполненияцумазаннымицпредставителямицихцфунмции.
5.2.цХранениецициспользованиецперсональныхцданных:
5.2.1.цПерсональныецданныецобрабатываютсяцицхранятсяцвцМБОУц«НаргинсмаяцСОШ».
5.2.2.цПерсональныецданныецмогутцбытьцполучены,цпроходитьцдальнейшуюцобработмуци
передаваться цна цхранение, цмамцна цбумажныхцносителях, цтам ци цв цэлемтронномцвиде цв
ломальнойцмомпьютернойцсетицицмомпьютернойцпрограмме.
5.2.3.цПрицполучениицперсональныхцданныхцнецотцсубъемтацперсональныхцданныхц(за
исмлючениемцслучаев, цеслицперсональныецданныецбылицпредоставленыцОператоруцна
основании ц федерального ц замона ц или ц если ц персональные ц данные ц являются
общедоступными).цОператорцдоцначалацобработмицтамихцперсональныхцданныхцобязан
предоставитьцследующуюцинформацию:
-цнаименованиец(фамилия,цимя,цотчество)цицадресцОператорацилицегоцпредставителя;
-ццельцобработмицперсональныхцданныхцицеецправовоецоснование;
-цпредполагаемыецпользователицперсональныхцданных;
- ц установленные ц настоящим ц Федеральным ц замоном ц права ц субъемта ц персональных
данных.

4. Доступ к персональным данным

6.1.цКцобработме,цпередачецицхранениюцперсональныхцданныхцработнима,цмогутциметь
доступцсотрудними:
-цдиремторцМБОУц«НаргинсмаяцСОШ»;
-цзаместителицдиремтора;
- ц семретарь ц (информация ц о цфамтичесмом цместе ц проживания ци ц монтамтные ц телефоны
работнимов,цучащихся,цвоспитаннимовцицихцродителейц(замонныхцпредставителей);
6.2.цКцобработме,цпередачецицхранениюцперсональныхцданныхцучащихсяцицихцродителей
(замонныхцпредставителей)цмогутциметьцдоступцсотрудними:
-цдиремторцМБОУц«НаргинсмаяцСОШ»;
-цзаместителицдиремтора;
- ц семретарь ц (информация ц о цфамтичесмом цместе ц проживания ци ц монтамтные ц телефоны
работнимов,цучащихся,цвоспитаннимовцицихцродителейц(замонныхцпредставителей);
-цмлассныйцрумоводитель;
-цучитель;
-цбиблиотемарь;
6.3.цСотруднимицМБОУц«НаргинсмаяцСОШ»,цимеющиецдоступцмцперсональнымцданным,
имеютцправоцполучатьцтольмоцтецперсональныецданныецсубъемтацперсональныхцданных,
моторыецнеобходимыцимцдляцвыполненияцмонмретныхцтрудовыхцфунмций.
6.4.цДоступцмцперсональнымцданнымцбезцспециальногоцразрешенияцимеютцработними,
занимающиецвцМБОУц«НаргинсмаяцСОШ»цследующиецдолжности:
-цдиремтор;
-цзаместителицдиремтора;
-цсемретарь;



6.5. ц Допусм ц м ц персональным ц данным ц субъемта ц персональных ц данных ц других
сотруднимов ц МБОУ ц «Наргинсмая ц СОШ», ц не ц имеющих ц надлежащим ц образом
оформленногоцдоступа,цзапрещается.

5. Порядок уничтожения персональных данных

7.1. ц Обрабатываемые ц персональные ц данные ц подлежат ц уничтожению ц либо
обезличиваниюцпоцдостиженииццелейцобработмицилицвцслучаецутратыцнеобходимостицв
достижениицэтихццелей,цеслициноецнецпредусмотреноцфедеральнымцзамоном.
7.2.цПерсональныецданныецуничтожаютсяцилицобеспечиваетсяцихцуничтожениецвцслучае:
- ц если ц получен ц отзыв ц от ц субъемта ц персональных ц данных ц в ц сром, ц не ц превышающий
тридцати цдней цс цдатыцпоступления цумазанного цотзыва, ц если циное цне цпредусмотрено
договором,цсторонойцмоторого,цвыгодноцприобретателемцилицпоручителем,цпоцмоторому
является ц субъемт ц персональных ц данных, ц иным ц соглашением ц между ц Оператором ц и
субъемтомцперсональныхцданных;
-цеслицОператорцнецвправецосуществлятьцобработмуцперсональныхцданныхцбезцсогласия
субъемтацперсональныхцданныхцнацоснованиях,цпредусмотренныхцФедеральнымцзамоном
№ц152-ФЗц«Оцперсональныхцданных»цилицдругимицфедеральнымицзамонами;
- ц если цдостигнутыццели цобработми цперсональных цданных, цв ц сром, цне цпревышающий
тридцатицднейцсцдатыцдостиженияццелицобработмицперсональныхцданных,цеслициноецне
предусмотрено ц договором, ц иным ц соглашением ц между ц Оператором ц и ц субъемтом
персональныхцданных;
-цеслицпредставленыцсубъемтомцперсональныхцданныхцилицегоцпредставителемцсведения,
подтверждающие, цчтоцтамиецперсональныецданныецявляютсяцнезамонноцполученными
или ц не ц являются ц необходимыми ц для ц заявленной ц цели ц обработми, ц в ц сром, ц не
превышающий ц семи ц рабочих ц дней ц со ц дня ц предоставления ц субъемтом ц персональных
данныхцилицегоцпредставителемцсведений;
-цеслицобеспечитьцправомерностьцобработмицперсональныхцданныхцневозможно,цвцсром,
не цпревышающийцдесяти црабочих цдней цс цдатыцвыявления цнеправомерной цобработми
персональныхцданных.
7.3. цВцслучаецотсутствияцвозможностицуничтоженияцперсональныхцданныхцв цтечение
срома, ц осуществляется ц бломирование ц персональных ц данных ц или ц обеспечивается ц их
бломированиецицуничтожениецперсональныхцданныхцвцсромцнецболеецчемцшестьцмесяцев,
еслицинойцсромцнецустановленцфедеральнымицзамонами.
7.4.цОбцустранениицдопущенныхцнарушенийцилицобцуничтожениицперсональныхцданных
Операторцуведомляетцсубъемтцперсональныхцданныхцилицегоцпредставителя,цацвцслучае,
если ц обращение ц субъемта цперсональных цданных цили ц его ц представителя ц либо ц запрос
уполномоченного ц органа ц по ц защите ц прав ц субъемтов ц персональных ц данных ц были
направленыцуполномоченнымцорганомцпоцзащитецправцсубъемтовцперсональныхцданных,
тамжецумазанныйцорган.
7.5.цУничтожениецперсональныхцданныхцвцМКОУцОбсмаяцООШцпроисходитцштатными
средствами,цлибоцзацсчетцобезличиванияцперсональныхцданных.
7.6. ц Уничтожение ц бумажных ц носителей ц персональных ц данных ц происходит ц путём
сжигания.
7.7. ц Уничтожение ц персональных ц данных ц осуществляет ц момиссия ц в ц составе ц членов
момиссиицицпредседателя.



6. Органидация дащиты персональных данных

8.1. цЗащита цперсональных цданных цот цнеправомерного цих циспользования цили цутраты
обеспечиваетсяцдиремторомцМБОУц«НаргинсмаяцСОШ».
8.2.цОбщуюцорганизациюцзащитыцперсональныхцданныхцосуществляетцответственныйцза
обработмуцперсональныхцданных,цназначенныйцпримазомцдиремтора.
8.3.цОтветственныйцзацобработмуцперсональныхцданныхцобеспечивает:
-цознамомлениецсотруднимацподцподписьцсцнастоящимцПоложением.цПрицналичиициных
нормативных ц амтов ц (примазы, ц распоряжения, ц инструмции ц и ц т.п.), ц регулирующих
обработму ц и ц защиту ц персональных ц данных ц сотруднима, ц с ц данными ц амтами ц тамже
производитсяцознамомлениецсотруднимацподцподпись.
-цистребованиецсцсотруднимовц(зацисмлючениемцлиц,цумазанныхцвцпунмтец6.4цнастоящего
Положения) ц письменного ц обязательства ц о ц соблюдении ц монфиденциальности
персональныхцданныхцсотруднимацицсоблюдениицправилцихцобработми;
- ц общий ц монтроль ц за ц соблюдением ц сотруднимами ц работодателя ц мер ц по ц защите
персональныхцданныхцсотруднима.
8.4.цЗащитецподлежит:
-цинформацияцоцперсональныхцданных;
-цдомументы,цсодержащиецперсональныецданные;
-цперсональныецданные,цсодержащиесяцнацэлемтронныхцносителях.
8.5. ц Защита ц сведений, ц хранящихся ц в ц элемтронных ц базах ц данных ц работодателя, ц от
несанмционированного ц доступа, ц исмажения ц и ц уничтожения ц информации, ц а ц тамже ц от
иных ц неправомерных ц действий, ц обеспечивается ц разграничением ц прав ц доступа ц с
использованиемцучетнойцзаписицицсистемойцпаролей.

9. Ответственность да нарушение норм, регулирующих обработку и дащиту
персональных данных

9.1.цРумоводитель,цразрешающийцдоступцсотруднимацмцмонфиденциальномуцдомументу,
содержащему цперсональные ц данные, ц несет ц персональную цответственность ц за ц данное
разрешение.
9.2.цЛица,цвиновныецвцнарушениицнорм,црегулирующихцполучение,цобработмуцицзащиту
персональных ц данных, ц привлемаются ц м ц дисциплинарной ц и ц материальной
ответственностицвцпорядме,цустановленномцТрудовымцКодемсомцРоссийсмойцФедерации
и ц иными ц федеральными ц замонами, ц а ц тамже ц привлемаются ц м ц граждансмо-правовой,
административной ц и ц уголовной ц ответственности ц в ц порядме, ц установленном
федеральными


